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Skolni knihovna Waldorfské $koly P¥ibram
Knihovni rad
|. Zakladni ustanoveni

CL 1 Pravni zakotveni

1. V souladu se Zfizovaci listinou Skoly z 23. 1. 2017, schvalenou Zastupitelstvem mésta
Piibram ¢. 636/2017/ZP ze dne 23. 1. 2017 vydavam tento Knihovni #ad Skolni knihovny
Waldorfské skoly Ptibram, jako zafizeni Waldorfské skoly Pfibram — mateiské skoly,
zékladni Skoly a stfedni Skoly, se sidlem Hornicka 327, 261 01 Ptibram II (dale jen Skolni
knihovna),

2. Podle Zakona o knihovnach a podminkéch provozovani vetejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb (knihovni zdkon) ¢. 257/2001 Sb., § 4, odst. 5, knihovna realizuje pravo
obcana na svobodny a rovny pfistup k informacim a tim napliiuje ¢l. 17 odst. 4 Listiny
zéakladnich prav a svobod €. 2/1993 Sb.

3. Cinnosti knihovny se dale dotykaji tyto pravni piedpisy:

a) Vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zakona ¢. 257/2001 Sb.,

o knithovnach a podminkach provozovani vetejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
(knihovni zakon),

b) Zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym
a 0 zmeéné nékterych zadkonl (autorsky zakon),

¢) Zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdajli a 0 zmeéné nékterych zakont,

d) Zakon ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzb¢, ve znéni zdkona €. 356/1999 Sb.,

e) souvisejici legislativa a doporuceni.

Cl. 2 Poslani $kolni knihovny

1. Skolni knihovna je zakladni knihovnou ve smyslu § 3 a §12 zakona ¢. 257/2001 Sb.,
(knihovni zakon) a je zfizena za ucelem poskytovani knihovnickych a informacnich sluzeb.
Jeji prioritou je informacni podpora vyucovaciho procesu Skoly. Je informa¢nim a
komunika¢nim centrem Skoly.

2. Organizacné se Cleni na (Skolni knihovna a sklad ucebnic a ucebnich pomiicek),

sidli na (Hornicka 327, 261 01 Pribram II).

3. K podpofte ¢innosti knihovny jmenuje feditel skoly knihovni radu.

4. Za provoz knihovny a hospodateni s financnimi prostiedky odpovida feditel skoly.
Finan¢nimi a majetkovymi zdroji knihovny jsou finanéni prostfedky ptidélené knihovné
z rozpoctu Skoly, prostiedky ziskané prostfednictvim grantti a dary.

Cl. 3 Knihovni fondy
1. Knihovni fondy tvofi tisténé dokumenty (knihy, periodika), zvukové a zvukove obrazové
dokumenty, CD-ROMy, prace zaka a studentt Skoly.



2. Knihovni fond je dopliiovéan v souladu se vzdélavacim programem Skoly formou nakupu
z prosttedku skoly, grantii a také dary.

3. Ziskané dokumenty jsou zpracovany z hlediska jejich evidence, zpfistupnéni uzivatelim
a ochrany (automatizovany knihovni systém Bakaldri).

4. Aktualizace knihovniho fondu je provadéna po konzultaci s knihovni radou, pedagogy
Skoly. Dale jsou vyfazovany opotfebované a ztracené dokumenty.

Cl. 4 Poskytované sluzby - druhy

1. Knihovnické a informacni sluzby:

a) vypujéni sluzby

e pijcovani absencni pedagogové Skoly (mimo knihovnu) — veskeré fondy

e pijcovani absen¢ni bézni uzivatelé (mimo knihovnu) — oznacené fondy

e pijcovani prezencni (v knihovné) — zahrnuje piiru¢ni fond, slovniky aj. pfirucky

e rezervace dokumentu pro absenéni ptjcovani (e-mailem knihovna@waldorf.pb.cz)

e meziknihovni sluzby — zprostiedkovani vypujcek originali dokument nebo jejich kopii
uzivatelim registrovanym knihovnou z ¢eskych 1 zahrani¢nich knihoven, poskytnuti
dokumentu jiné knihovné€ v rdmci meziknihovnich sluzeb na vyzadani

b) informacni sluzby

¢ informace o katalozich

e pfistup na Internet

c) referencni sluzby

e konzultacni

o faktografické

d) propagacni sluzby a vychova uzivateli

e novinkova sluzba o dokumentech ziskanych knihovnou

e informacni vychova

2. Zékladni sluzby poskytuje knihovna bezplatné.

3. Veskeré financni ¢astky (poplatky za sluzby, manipulacni poplatky, sankcni poplatky

apod.) jsou knihovnou uétovany podle zasad Knihovniho fadu a ve vysi stanovené Cenikem,

ktery je piilohou KR.

Cl. 5 Uzivatelé
1. UZivatelem knihovny se stava fyzicka osoba na zakladé registrace (obcansky prikaz,
Studentsky priikaz, prihlaska podepsana rodici).
2. Pii registraci je novy uzivatel seznamen s Knihovnim fddem knihovny. Je mu vydan:
a) uzivatelsky prikaz, ktery predklada pii navstéve knihovny a studovny (pritkaz miize byt
ulozen v knihovne). Prikaz je nepfenosny a uZivatel ruci za jeho ochranu proti zneuziti. Ztratu
je povinen ohlasit knihovné,
b) mozna je i evidence ¢tenart i vypuajcek podle tiid (pritkaz se nevydava).
Uzivatel oznamuje knihovné zmény v registrovanych tdajich, pferuSeni a ukonceni studia,
pfechod na jinou $kolu, na jiné pracoviste.
Vseobecna prava a povinnosti uzivatell plati pro vSechny bez rozdilu.
3. Knihovna rozliSuje nésledujici uzivatele knihovny:
a) interni — ucitelé, zaci, ostatni zamé&stnanci Skoly,
b) externi — byvali ucitelé, studenti a Zaci Skoly, rodinni pfislusnici zaka Skoly
c) knihovny v ramci meziknihovnich sluzeb.

Cl. 6 Prava a povinnosti uZivatel
1. UZivatel ma pravo vyuzivat vSechny sluzby poskytované Skolni knihovnou.
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2. Knihovna uspokojuje pfednostné interni uzivatele knihovny. Externim uzivatelim jsou
poskytovany neomezen¢ prezencni sluzby, o vyptijckach mimo knihovnu rozhoduje
knihovnik v pfipadé, Ze jsou uspokojeny potieby internich uzivateld.

3. Meziknihovni sluzby jsou poskytovany podle ptislusnych predpisii a dohodnutych zasad.
4. Zaregistrovanim do knihovny a prostudovanim KR se uZivatel zavazuje plnit jeho
ustanoveni a pokyny pracovnikti knihovny, chranit knihovni fond a majetek skoly.

5. Zéci a studenti jsou povinni pii ukonéeni, zanechani & pieruseni studia vratit viechny
zapujcené dokumenty, coz jim bude stvrzeno pisemng¢.

6. Osobni tdaje o uzivatelich budou uchovany pouze po dobu trvani jeho registrace, po jejim
ukonceni budou data likvidovana.

II. Vypiijéni Fad knihovny

CL. 8 Zpisoby piijéovani

1. Mimo knihovnu (absencné) se zasadné nepujcuji:

a) archivni exemplafe,

b) dila, ktera jsou potfebna k dennimu provozu knihovny (dila zarazend do prirucni
knihovny, do studovny),

C) prace zaka a vyucujicich,

d) jiné.

2. Uzivatel knihovny si mize ptjc¢it nejvyse 5 knihovnich jednotek.

Cl. 9 Rozhodnuti o piijéovani
1. Vyjimky povoluje vedouci knihovny.

CL 10 Vypiijéni Ihiita

1. Dokumenty se pujcuji na dobu 1 mésic (rozdéleni na beletrii a naucnou literaturu)
2. Periodika se ptjcuji na 1 mésic

3. Ostatni typy dokumentti 1 mésic

4. Prolongace osobné nebo e-mailem knihovna@waldorf.pb.cz

Cl. 11 Vraceni pijéeného dokumentu, rueni uZivatele za puajéeny dokument

1. Terminy vraceni vypujcek pred zahdjenim hlavnich prazdnin do 30. 6. daného roku.

2. UZivatel nesmi ptij¢ovat vyplj¢eny dokument dal§im osobam a ruci za néj po celou dobu
vypujcky.

3. Pro ptij¢ovani knihovnich fondl plati ustanoveni ob¢anského zakoniku o ptijcovani véci.

Vypujcky se uskutecnuji v souladu s poslanim knihovny.

Cl. 12 PodminKy vyuZivani ostatnich sluzeb

1. Reprografické a kopirovaci sluzby jsou poskytovany pouze pro vlastni potiebu uZivatele,
v souladu s ustanovenim zakona ¢. 121/2000 Sb. (autorsky zakon).

Knihovna mtize odmitnout zhotovit kopii, je-li v rozporu s pravnimi piedpisy.
Reprografické a kopirovaci sluzby provadi (knihovnik, uZivatel).

2. Elektronické sluzby a vypocetni technika.

UZivatel nesmi vyuzivat vypocetni techniku knihovny k jinym uéellim neZ k vyuziti

sluzeb poskytovanych knihovnou.

Ziskana data slouzi vyhradné k jeho studijnim tcelim. Uzivatel je povinen

respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zdkon ¢. 121/2000 Sb., autorsky zakon).



3. Ostatni sluzby
Podminky vyuzivani
Placeni (Cenik).

Cl. 13 Poradkova opatieni

1. Knihovna mtize na zakladé rozhodnuti vedeni skoly stanovit registra¢ni poplatek (je treba
uvest v Ceniku, studenty seznamit se sluzbami a vysvetlit opodstatnénost poplatku,).

2. Nevrati-li uzivatel vypujéené knihy vc¢as, knihovna mu uctuje poplatky z prodleni (viz
Cenik). Povinnost platit poplatek z prodleni nastava dne ...

Uzivatel je povinen zachazet s vypujcenymi knihami a casopisy Setrné¢ a ukladat je na
vyhrazené misto. Zjisténé poskozeni ihned ohlasi knihovnikovi, jinak se vystavuje nebezpeci,
ze bude poskozeny dokument hradit za piedeslého uzivatele.

3. Za ztracenou nebo poskozenou knihovni jednotku je pozadovana nahrada:

a) kniha téhoz vydani,

b) uhrazeni nakladu za potizeni fotokopie a vazby,

c) stejny periodicky dokument,

e) soucasna cena periodika apod.

4. Jestlize uzivatel na vyzvu nebo upominku knihovny nevrati knihovni jednotku, bude se jeji
vraceni vymahat pravni cestou. Pfi vymahani piij¢ené knihovni jednotky pravni cestou uctuje
knihovna manipulacni poplatek jako nahradu za ndklady spojené s piipravou pravniho
vymahani. Do vypotadani pohleddvek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani
dalsich sluzeb a zablokovat mu jeho ucet.

5. Uzivatelé jsou povinni chodit do knihovny bez svrchniho odévu (kabdaty, bundy apod.),
zavazadel a fadné ptezuti. V prostoru knihovny neni dovoleno stavét jizdni kola, jist a pit,
rusit ostatni.

6. Porusovani knihovniho f4du mé za nésledek vylouceni z fad ¢tenaia.

III. Rad studovny

Studovna slouzi uzivatelim ke studiu nebo k cetbé. Mohou vyuzivat odborné encyklopedie,
naucné slovniky, odborna periodika apod.

Cl. 14 Prava a povinnosti uZivateli ve studovné ....

1. Uzivatel mé pravo prezen¢né studovat ve studovné dila z knihovniho fondu.

2. Uzivatel ma pravo uzivat ve studovné volné ptistupné fondy véetné novinek a periodik.

3. Z volng ptistupného fondu smi vyjmout jen ta dila, kterd pravé potiebuje, a po prostudovani
je pteda knihovnikovi.

4. Uzivatel nemd pravo vynaSet z vyhrazenych prostor studovny dokumenty urcené
k prezen¢nimu ptij¢ovani.

Cl. 15 P¥istup do studovny

1. Pristup do studovny maji ¢tenafi s platnou registraci (pripadné za jakych podminek).

2. Navstévnici studovny mohou ve studovné pouzivat pouze takové psaci prosttedky, které
nemohou zplsobit poskozeni knihovniho fondu, neni dovoleno podtrhovani a vpisovani
poznamek do textu dokumentu. Do studovny se nesmi vnaset tekutiny a jidlo.

3. Navstévnici knihovny jsou povinni chovat se tiSe a ohleduplné k ostatnim névstévnikim
studovny a uposlechnout pokynii odborného pracovnika knihovny.

4. Pii1 odchodu ze studovny je navstévnik povinen piedlozit odnaSeny vlastni studijni material
a vypujcené knihy ke kontrole pracovnikovi (pracovnici) u vypiijcniho pultu.



IV. Zavérecna ustanoveni

Cl. 16 Vyjimky z Knihovniho ¥adu

Rozsah knihovniho 7adu, vydani a zmény knihovniho radu

1. Ctenéfi a uzivatelé mohou podavat stiznosti a piipominky k ¢innosti knihovny pisemné
nebo Ustné pracovnikovi knihovny.

2. Jakékoliv zmény v knihovnim fadu a jeho pfilohy Ceniku podléhaji schvaleni feditele
Skoly.

CL 17 Ué&innost
Knihovni fad nabyva Gc¢innosti dne 23. 10. 2018.

ClL _18 Dopliiky, prilohy

1. Rad studovny/studoven, pocitatové uc¢ebny spojené s knihovnou

(miize byt jako priloha nebo v textu za vypiijcnim radem).

2. Cenik poplatkd.

Pii piekroceni vyptijéni doby o 7 dni, poplatek z prodleni 10 K¢&.

V Piibrami dne 18. 10. 2018
Mgr. Robert Zak

Podpis teditele Skoly



